Na temelju ¢lanaka 58. st. 2. i 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN
87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19,
64/20,151/22, 155/23, 156/23) i ¢lanka 27., 29. stavak 2. tocka 3. podstavak 3. i 160. Statuta
Osnovne $kole Nikole Tesle, Skolski odbor na 8. sjednici odr7anoj dana 16.10.2025. godine u suradniji
s Uciteljskim vijeéem, VijeCem ucenika i Vije¢em roditelja donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Osnovnoj $koli Nikole Tesle, Ulica lvana Mateti¢a Ronjgova
67, Zagreb (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.

Kuénim se redom u Skoli:

utvrduju pravila i obveze ponasanja u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole
utvrduju medusobni odnosi ucenika

utvrduju medusobni odnosi ucenika i radnika

utvrduje radno vrijeme

A U N R N

utvrduju pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika pona3anja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

Q

utvrduje nacin postupanja prema imovini.
Clanak 3.

Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u $kolskim prostorima. Skolski
prostor obuhvacda Skolsku zgradu, Skolsko dvoriste i $kolsko igraliste.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu neutralni su i odnose se na muske i Zenske
osobe.

Clanak 4.
S odredbama ovog Pravilnika ravnatelj je duZan upoznati sve radnike Skole.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati uéenike i njihove roditelje/skrbnike.

Primjerak ovog Pravilnika isti¢e se na prikladnom mjestu i na prikladan nacin kako bi se svi radnici,
u€enici i ostale osobe koje dolaze u Skolu mogle upoznati s njegovim odredbama.



Il.  PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU SKOLE

Clanak 5.
U&enici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog vremena Skole.

Pri ulasku u Skolu roditelj/skrbnik ili druge osobe duZne su se javiti deZzurnom radniku na ulazu/porti
Skole te navesti razlog dolaska i osobu/sluzbu kod koje ide, i to prema donesenom Protokolu o
kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama koji se nalazi u prilogu ovoga Pravilnika.

Po obavljenom poslu iste su duzne odmah napustiti Skolu.
Clanak 6.

U prostoru Skole zabranjuje se:

« svaki oblik promidzbe i prodaje proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
« pusenje

«” nosenje oruZja, opasnih predmeta i njihovih replika

« pisanje po zidovima i inventaru skole

« bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke

« unosenje i konzumiranje alkohola i opojnih sredstava

«” unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

« igranje igara na srecu i sve vrste kartanja, kladenja i kockanja u svrhu zaradivanja

«” unosenje tiskovnog i digitalnog nepoéudnog sadrzaja

« druga neprimjerena ponasanja poput stvaranja buke, svade i sl.

U&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu uéenike koji nisu uéenici ove Skole i druge
strane osobe.

Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole bez odobrenja ravnatelja
Skole.

Clanak 7.

Radnici i u&enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje borave
u Skoli.

Sve osobe u Skolskom i nastavnom prostoru duzne su:

« odnositi se pristojno, uljudno i s po§tovanjem prema svim osobama koje borave u Skoli

« dolaziti uredne i primjereno odjevene u Skolu (odjeéa ne smije biti prekratka, preuska i
neprimjereno otkrivati dijelove tijela; nije dopusteno nositi majice bez naramenicaili s
tankim naramenicama koje ne prikrivaju ramena niti majice koje otkrivaju donji dio trbuha i
leda; nisu dopustene niti majice s neprimjerenim sadrzZajima i natpisima koji vrijedaju druge
osobe/skupine po bilo kojoj osnovi; nisu dopustene hlace ili suknje koje ne sezu do koljena)

« ponasati se tako da ne ugroZavaju ni sebe ni ostale osobe u Skolskom prostoru

« Cuvati tajnost osobnih podataka o uéenicima, djelatnicima, roditeljima/starateljima i
posjetiteljima Skole

« Cuvati ugled Skole te ugled i dostojanstvo svih osoba koje dolaze u Skolu i s njom suraduju



« postivati radno vrijeme Skole; dolaziti, odlaziti i zadrZavati se u Skoli u skladu s duznostima i
ovlastima koje imaju

« Cuvati skolsku imovinu

« ostavljati za sobom uredan i €ist Skolski prostor

« Cuvati okolis

« miroljubivo rjeSavati eventualne nesuglasice i sukobe

« nenasilno rje$avati eventualne nesuglasice i sukobe, a ako za to postoji potreba, potraZiti
pomo¢ stru¢nog suradnika, ucitelja ili ravnatelja u rjeSavanju sukoba

« odmabh prijaviti svaki uoéeni oblik nasilnog ponasanja — verbalnog i neverbalnog — uciteljima,
stru¢nim suradnicima ili ravnatelju.

UCENICI
Clanak 8.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada. Ugenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije pet minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza. Ucenici koji dolaze na nastavu kasnije ulaze u
Skolsku zgradu za vrijeme ucenickih odmora. Ucenici koji Cekaju pocetak/zavrsetak izborne ili
izvannastavne aktivnosti ne remete mir nastavnoga sata.

Clanak 9.
Ucenici u Skolsku zgradu ulaze za vrijeme odmora.

Ucenici razredne nastave mogu uci u Skolu od 7:00 sati, od kada je organiziran i jutarnji prihvat
ucenika.

Nakon ulaska u Skolsku zgradu ucenici se moraju iz higijenskih i zdravstvenih razloga preobuti u
obuéu prikladnu za nosenje u prostorima Skole — 8kolske papuce ili drugu prikladnu
obuéu koju ée koristiti iskljucivo tijekom boravka u Skoli. Isto provjeravaju predmetni ucitelji.

Iznimno, uz odobrenje Skole, ucenik zbog zdravstvenih problema stopala moZe boraviti u Skoli u
drugoj obudi, ali ne u onoj u kojoj je dodao do Skole.

Ucenici od 4. do 8. razreda zaduZuju garderobne ormariée ispravne. DuZni su brinuti se o Cistodi istih.
Svako oSteéenje ormarica ili gubljenje kljuceva ucenici nadoknaduju sami.

Clanak 10.
Ucenik je duzan:
na vrijeme dolaziti na nastavu

nastavno osoblje oslovljavati s ,ucitelju” ili ,uciteljice”

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i tijekom terenskih aktivnosti koje se odvijaju
izvan Skole (Skola u prirodi, izlet, kino, kazalidte i sl.)

¢ KX

suzdrZati se od svakog oblika nasilnog i neprimjerenog ponasanja (fizickog ili verbalnog),
poticanja ili prisiljavanja drugih na takvo ponasanje/ ucenik je duzan primjereno i druStveno
prihvatljivo se ponasati

odrzavati gistima i urednima prostore Skole te paziti na &istocu i red u toaletnim prostorijama
(zatvoriti slavine, ne razlijevati vodu, racionalno koristiti toaletni papir i ubruse za ruke i sl.)

Q



« dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu (odje¢a ne smije biti prekratka, preuska i
neprimjereno otkrivati dijelove tijela; nije dopusteno nositi majice bez naramenica ili s
tankim naramenicama koje ne prikrivaju ramena niti majice koje otkrivaju donji dio trbuha i
leda; nisu dopustene niti majice s neprimjerenim sadrZajima i natpisima koji vrijedaju druge
osobe/skupine po bilo kojoj osnovi; nisu dopustene hlace ili suknje koje ne sezu do koljena)

Q

dolaziti u Skolu primjereno kozmetic¢ki dotjeran (nije dopusteno neprimjereno, pretjerano
Sminkanje)

« nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za tu
namjenu

«” mirno udi u ucionicu i pripremiti se za rad

«” Ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u u¢ionicu za vrijeme nastavnog sata, osim ako ucitelj
ne odredi drugacije, i uz dopustenje ucitelja sjesti

« uljudno se i primjereno odnositi prema drugim ucenicima, uciteljima i drugim radnicima
Skole

« pridrzavati se naputaka ucitelja, struc¢nih suradnika i Skolskog osoblja kojima je cilj poticanje

njihovog napretka u ucenju i ponasanju, a osobito naputaka koji se odnose na njihovu
sigurnost

« pridrZavati se svih pravila koja vrijede za ucionice u Skoli i u u¢ionici na otvorenom koja je
ujedno prostor za u¢enje i za odmor uéenika i ucitelja

« uzlazediisilazedi stubama Skole, kretati se desnom stranom, umjerenim hodom.
Clanak 11.

Za vrijeme boravka u Skoli najstroZe se zabranjuje penjanje na prozore i bacanje bilo kakvih predmeta
kroz prozor, tréanje i klizanje hodnicima i stubiStem, spustanje po rukohvatima, naslanjanje nogu na
zidove i sl.

Clanak 12.

Uéenici ulaze u ucionice i izlaze iz njih samo uz prisutnost ucitelja. Po ulasku u ucionicu uéenici odlaze
na svoja mjesta i pripremaju se za nastavu.

Clanak 13.

Svaki u€enik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika, a na
nastavi pojedinih predmeta mjesta sjedenja moze odredivati i predmetni ucitelj.

Clanak 14.

U&enici koji kasne na nastavu do 15 minuta smiju uci u Skolu te su duzni uz ispriku zatraZiti odobrenje
ucitelja za ulazak u ucionicu. Nakon dobivenog odobrenja uéenik bez ometanja nastave ulazi u
ucionicu i sjeda na svoje mjesto.

Ako je kasnjenje opravdano, roditelj je duzan najaviti izostanak razredniku.
Ucenici koji kasne na nastavu vise od 15 minuta trebaju pri¢ekati pocetak sljedeceg Skolskog sata.
Kada uéenik ude u Skolu, ne izlazi iz nje dok mu ne zavrsi redovna nastava.

Clanak 15.



Ucenici se tijekom nastave moraju ponasati pristojno i ne smiju ometati nastavni proces. U¢enici ne
smiju upadati ucitelju u rijec, nego se za rijec javljaju podizanjem ruke. Ucenik kojega je ucitelj
prozvao duZan je ustati, osim ako ucitelj ne odredi drugacije.

Clanak 16.

Ucenici koji posjeduju mobilne uredaje, pametne satove i druge srodne uredaje duzni su prije ulaska
u Skolu iskljuciti zvuk i iste spremiti u Skolsku torbu.

Ucenici ne smiju koristiti mobitele, pametne satove i druge srodne uredaje u Skoli, kako u vrijeme
nastave, tako i za vrijeme odmora.

Ucenicima je za vrijeme nastavnoga sata dozvoljeno koristenje mobilnih uredaja, pametnih satova i
ostalih elektronickih uredaja samo u svrhu nastavnoga procesa, kada to od njih zatraZi ucitelj.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, navedene uredaje smiju imati ukljucene ucenici kojima je uredaj
potreban zbog zdravstvenih razloga uz znanje ucitelja.

Ucitelj ili strucni suradnik ili ravnatelj imaju pravo privremeno zadrZati mobilni uredaj, pametni ili
drugi srodni uredaj do dolaska roditelj/skrbnika ucenika.

Privremeno oduzeti uredaj ucenik u pratnji ucitelja, strucnog suradnika ili ravnatelja pohranjuje u
ured ravnatelja ili strucne sluzbe.

Osoba koja je privremeno oduzela uredaj, duzZna je o istom u najkracem roku obavijestiti
roditelja/skrbnika te ga pozvati da preuzme privremeno oduzeti uredaj.

Osoba koja je privremeno oduzela uredaj, zabiljesku o dogadaju upisuje u e-dnevnik — u napomene.

Roditelj/skrbnik ucenika preuzima uredaj uz potpisivanje izjave o preuzimanju privremeno oduzetog
uredaja. (izjava se nalazi u prilogu kuénog reda)

Razrednik, strucni suradnik i ravnatelj, roditelja/skrbnike prilikom razgovora upozorava na krsenje
kucnog reda skole i moguce posljedice koje iz toga proizlaze.

Krsenje ovog clanka bit e sankcionirano sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera.

Skola ne odgovara za $tetu nastalu gubitkom, otudenjem ili oite¢enjem navedenih uredaja.
Clanak 17.

U prostoru Skole u&eniku nije dopusteno koristenje mobilnog telefona ili drugog tehni¢kog uredaja u
svrhu neovlastenog snimanja i fotografiranja.

Od odredbi stavka 1. ovog €lanka izuzeti su ucenici koji navedene radnje obavljaju tijekom nastave i
drugih odgojno-obrazovnih aktivnosti pod stru¢nim vodstvom ucitelja.

Clanak 18.

U dvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu ucenici ulaze, u njoj vjezbaju i napustaju je iskljucivo u
prisutnosti ucitelja.



Svlacionice

U svlacionice se za vrijeme odrZavanja nastave tjelesne i zdravstvene kulture ne smije ulaziti bez
dopustenja ucitelja.

U svlationicama nije dozvoljeno uzimati ili dirati tude stvari bez pitanja, ostavljati otvorenu slavinu i
ostavljati upaljena svjetla.

UCenici u svlationicama trebaju odrZavati red i &istocu te svoju odje¢u ostavljati na za to predvideno
mjesto, sanitarne prostorije koristiti uz strogo pridrZavanje higijenskih normi, a svlationice obavezno
zakljucavati iznutra.

Ako ucenici primijete da je nesto oSteceno, uéinjenu tetu trebaju odmah prijaviti uditelju.
Dvorana
U dvorani se vjezba u Cistoj sportskoj obuci, a ne u onoj u kojoj u¢enik dolazi do Skole.

Tenisice za nastavu ne smiju se klizati i trebaju osigurati stabilnost stopala radi smanjivanja
mogucnosti ozljedivanja.

Za nastavu u Skolskoj sportskoj dvorani uéenici moraju koristiti odgovarajucu sportsku opremu (bijelu
majicu; crne, plave ili sive kratke hlacice/tajice — najkrace do polovice natkoljenice; tenisice na
vezanje —ili drugacije ako tako odredi pojedini ucitelj). Ako uéenik iz opravdanih razloga ne vjezba,
treba imati Ciste tenisice za dvoranu i ispri¢nicu.

U slucaju lijepog vremena nastava tjelesne i zdravstvene kulture moZe se izvoditi na gkolskom
igraliStu, i to prema rasporedu koji vrijedi za kori$tenje dvorana za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, isklju¢ivo uz prisutnost ucitelja.

Za vrijeme boravka u€enika na otvorenom igraliStu za red, sigurnost i urednost odgovara uéitelj koji je
s njima. UCenici su duZni poStivati njegove upute i vodstvo.

Clanak 19.
UCenici smiju objedovati isklju¢ivo u blagovaonici.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir, za §to brinu deZurni ucitelji.

Nakon zavrSenog objeda ucenik je duZan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée mjesto, a otpatke
baciti u kos.

Zabranjeno je izno3enje hrane iz blagovaonice, osim ako uéitelj ne odredi drugadije.
Odmori ucenika
Clanak 20.
UCenici imaju pravo na velike odmore i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 10 ili 15 minuta.
Za vrijeme odmora udenici ne smiju napustati zgradu Skole.
Clanak 21.

UCenici od V. do VIII. razreda za vrijeme malih odmora mijenjaju u&ionice. Za vrijeme velikog odmora
uCenici odlaze u blagovaonicu na uZinu/ruéak ili borave u hodniku Skole u prizemlju.



Ucenici od I. do IV. razreda odlaze u blagovaonicu na dorucak, ru¢ak i uZinu prema rasporedu
dogovorenom na aktivu razredne nastave pocetkom svake Skolske godine.

Clanak 22.
Prilikom napuStanja ucionice u€enici uzimaju svoje stvari, a svoje mjesto ostavljaju Cistim.
Dezurni ucenici

Clanak 23.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva deZurna ucenika. DeZurne ucenike odreduje razrednik
prema abecednom redu.

DeZurni ucenici:

« bridu plocu, skrbe o spuzvi i kredi/flomasterima te donose nastavna sredstva i pomagala
prema potrebi
izvjeS¢uju deZurnog ucitelja, ravnatelja ili pedagoga o nenazo&nosti ucitelja na nastavi

pocetkom svakog nastavnog sata prijavljuju uciteljima nenazoéne ucenike
pronadene stvari predaju deZzurnom ili predmetnom ucitelju

A Y G

nakon zavrsetka nastave posljednji napustaju uéionicu uz prethodnu provjeru njezine
ispravnosti (oStecenje zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara) te o uo¢enim osteéenjima
izvjeS¢uju predmetnog ucitelja.

Izostanci i izlazak ucenika iz Skolske zgrade
Clanak 24.
Ucenici ne smiju neopravdano izostajati, kasniti ili napustiti nastavu i ostale $kolske aktivnosti.

Opravdanim izostankom s nastave smatra se izostanak za koji je roditelj/skrbnik unaprijed traZio i
dobio odobrenje, i to od:

« predmetnog ucitelja za njegov sat, u hitnim slu¢ajevima
« razrednika za izostanak do 3 radna dana

« ravnatelja za izostanak do 7 radnih dana

« Uciteljskog vijeca za izostanak do 15 radnih dana.

Clanak 25.

Roditelji/skrbnici duZni su obavijestiti razrednika o razlogu izostanka u€enika najkasnije drugi dan
nakon izostanka, u pravilu putem e-Dnevnika, osim ako razrednik ne dogovori drugacije.

Roditelji/skrbnici duzni su opravdati izostanak uc¢enika, osobno ili pisanim putem (ispri¢nicom
roditelja/skrbnika, odnosno lije¢nickom potvrdom ili potvrdom nadleZne institucije, ustanove ili
druge nadlezne fizicke ili pravne osobe, ukljucujuéi i e-potvrdu o narudzbi na pregled u zdravstvenoj
ustanovi) najkasnije drugi dan od dolaska u¢enika u Skolu.

Clanak 26.

Ucitelji su duzni evidentirati svaki izostanak uéenika s nastave i drugih $kolskih aktivnosti, kao i
kadnjenje ucenika na nastavu.



Izostanke opravdava razrednik.

UCITEUI
Clanak 27.

Za vrijeme nastave ucitelji ne smiju napustati razred i zadrzavati se na hodnicima.
Clanak 28.

U slucaju potrebe za lije¢nickom intervencijom ucitelji su obvezni prema Protokolu organizirati
pruzanje prve pomodi, pozvati hitnu pomo¢ i obavijestiti roditelje u¢enika i ravnatelja Skole, a u
sluCaju odsustva ravnatelja, tajnika i pedagoga Skole.

Clanak 29.
Nakon izlaska u€enika iz u¢ionice uitelj istu zaklju¢ava.
Clanak 30.

Ako utitel] iz bilo kojega razloga poziva uenike u Skolu izvan redovne nastave, obvezan ih jeuvestiu
Skolsku zgradu u dogovoreno vrijeme.

RODITEUI
Clanak 31.

Roditelji/staratelji trebaju postivati radno vrijeme uitelja i drugih radnika Skole sukladno donesenom
Protokolu o primjerenoj pisanoj i usmenoj komunikaciji djelatnika Skole i roditelja/staratelja te
izbjegavati dolazak na informacije izvan redovitih termina jer to moze prouzroiti zadrzavanje ucitelja
i njegovo kasnjenje na nastavu.

Raspored termina individualnih informativnih razgovora nalazi se na internetskoj stranici Skole, a
kontakti ucitelja sastavni su dio Protokola o primjerenoj pisanoj i usmenoj komunikaciji djelatnika
Skole i roditelja/staratelja s kojim je potrebno upoznati roditelje na pocetku svake $kolske godine na
1. roditeljskom sastanku.

Individualni informativni razgovori razrednika odnosno predmetnih uéitelja s roditeljima obavljaju se
u prostorijama odredenima u tu svrhu.

Roditelji na individualne informativne razgovore dolaze prema internom aktu Skole - Mjere
sigurnosti i protokoli postupanja - donesenom na Ugiteljskom vijeéu.

e ulazak roditelja/stranki moguc¢ je samo uz prethodnu najavu ugitelju / stru¢nom suradniku /
administrativno tehnickom osoblju

e ucitelji i stru¢na sluZba pravovremeno (najkasnije na dan posjeta) najavljuju dogovorene
informacije na porti

* nenajavljeni roditelji/stranke zaustavljaju se na porti. DeZurna osoba provjerava moze li se
stranka primiti. Ako je stranku moguce primiti, ostaje na porti dok ne bude primljena

e roditeljski sastanci prijavljuju se dan ranije na porti s popisom roditelja iz razreda. DeZurna
osoba na porti evidentira dolazak svakog roditelja zaokruZivanjem imena na dostavljenom popisu, uz
predoCenje osobne iskaznice. Popis roditelja umecée se u Evidencijski registar ulaza u Skolu.



Roditelji na roditeljskom sastanku moraju biti upoznati s protokolom ulaska koji je sastavni dio
internog akta Skole — Mjere sigurnosti i protokoli postupanja.

U posljednja dva tjedna prije zavrSetka nastavne godine razrednici i predmetni ucitelji ne organiziraju
individualne informativne razgovore za roditelje/staratelje.

Ill.  MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 32.

U medusobnim odnosima ucenici:

+ trebaju pruZati pomoé drugim uéenicima Skole

« trebaju informirati druge ucenike o svim odgojno-obrazovnim sadrzajima i aktivnostima u
Skoli

« duini su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje

« he smiju ometati druge ucenike u ucenju i praéenju nastave

« duZni su medusobno se uvazavati i postovati medusobne razlike u pogledu nacionalnosti,

kulture, vjere, spola, socijalnog statusa, uvjerenja i sposobnosti
« duini su pruzati medusobnu podrsku i pomo¢ u duhu zajednistva i solidarnosti
« mogu predloZiti ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih sadrzaja.

Clanak 33.

UCenici trebaju razmirice rjeSavati sami i na nenasilan nacin, a ako te ne uspiju, duZni su zatraZiti
pomoc razrednika, predmetnog ucitelja ili stru¢nog suradnika.

IV.  MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | RADNIKA SKOLE

Clanak 34.

U&enici su duZni uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole. U&enici su duzni
pozdraviti radnike Skole u $kolskom prostoru i izvan njega.

Clanak 35.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz nje u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.
Clanak 36.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava ucenik prvo treba pokucati,
a zatim tiho udi i priopciti ucitelju razlog dolaska. Zadaéu zbog koje je doSao mozZe obaviti uz
odobrenje ucitelja.



Clanak 37.

UCitelj ne smije za vrijeme nastave narediti u¢eniku da izade iz u¢ionice. Zabranjeno je kaZnjavanje
u€enika udaljavanjem s nastave.

Clanak 38.

Svi radnici Skole obvezni su se prema ugenicima odnositi uljudno.

V.  RADNO VRIJEME SKOLE

Clanak 39.
Radno vrijeme Skole je od 6:00 do 22:00 sata svaki radni dan.

Skola moZe raditi i vikendom u slu€aju organiziranih oblika nastave, izvannastavnih aktivnosti ili
drugih Skolskih aktivnosti prema unaprijed utvrdenom rasporedu.

Za vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih odmora uéenika Skola je otvorena od 7:00 do 15:00 sati.

Organizacija rada Skole i kalendar rada Skole utvrduju se Godidnjim planom i programom rada Skole
za svaku skolsku godinu.

Clanak 40.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema radnom vremenu. Evidencija radnog
vremena radnika vrsi se prema vazec¢im propisima.

Clanak 41.

Radnici su obvezni na vrijeme biti na svojim radnim mjestima (najkasnije 15 minuta prije pocetka
radnog vremena) kako bi se pripremili za rad i kako bi se poslovi mogli uredno izvriavati.

Ako radnik zakasni na rad, duZan se javiti ravnatelju ili tajniku Skole.

Radnici ne smiju neopravdano ili prije isteka radnog vremena, bez prethodne suglasnosti ravnatelja,
odlaziti sa svojih radnih mjesta.

Radnici su duZni svoj izostanak na vrijeme prijaviti ravnatelju kako bi se pravovremeno mogla
organizirati zamjena.

Zamjene organizira ravnatelj u suradnji sa satni¢arom Skole.
Clanak 42.
Radno vrijeme radnika Skole istaknuto je:

+ za uCitelje prema Odluci o tjednom i godiSnjem zaduZenja koja je sastavni dio Godi$njeg
plana i programa i donosi se na pocetku svake $kolske godine

« za stru€ne suradnike, administrativno i pomoéno-tehni¢ko osoblje na vratima prostorije u
kojoj obavljaju pretezni dio radnog vremena te na internetskoj stranici Skole.



Radni prostor
Clanak 43.
Urednost i Cistoca vanjskih i unutarnjih Skolskih povrsina briga su svih koji ih koriste.

Prije nastave sve prostorije (u€ionice, hodnici, stube, dvorane i uredi) moraju biti prozraceni, o&i¥éeni
i po potrebi zagrijani.

Nakon zavr3etka nastave ucenici su duzni pospremiti svoje radno mjesto.

Nakon zavrSenog obroka u blagovaonici ucenici su duzni odloZiti posude na za to predvideno mjesto
te mjesto blagovanja ostaviti urednim.

Brigu o tome vode spremadice i domari, a nadzor vrsi ravnatelj Skole.
Clanak 44.

Sve probleme u vezi s odrzavanjem 3kolskih prostorija uditelji rjesavaju s ravnateljem, tajnikom Skole
i domarima.

Clanak 45.

Ravnatelj je upoznat s popisom zaposlenika koji imaju klju¢eve, kako ulaznih tako i sporednih ulaznih
vrata Skole.

Spremacica je kao ovlastena osoba zaduZena za otvaranje i zatvaranje ulaznih vrata Skole.
Spremacice su obavezne na kraju radnog dana, prije zaklju¢avanja Skole, provjeriti jesu li ugasena
rasvjetna tijela, zatvoreni prozori i zaklju¢ana vrata svih prostorija Skole te prije izlaska upaliti alarm.
Tehnicko osoblje duzno je na pocetku radnog dana, nakon otvaranja Skole, obiéi sve prostorije.

Clanak 46.

Svaki radnik raspolaZe kljuevima ucionice ili prostorije koju koristi za rad, a ako isti izgubi, duZan je
sam izraditi novi o svom trosku.

Prilikom prekida radnog odnosa svaki je radnik duZzan vratiti sve kljuceve tajniku ili ravnatelju Skole.
Clanak 47.

Svi vanjski korisnici mogu uéi u prostore Skole samo uz pratnju trenera ili voditelja grupe prema
rasporedu koristenja. Korisnici sportske dvorane ulaze u dvoranu isklju¢ivo u sportskoj opremi
namijenjenoj za dvoranu. Po presvlacenju trener zakljuava svla&ionice. Sprave, uredaje i rekviziti
koriste se strogo namjenski, a za rukovanje je odgovoran voditelj. U prostoru dvorane nije dopusteno
uno3ene jela i pi¢a niti njihovo konzumiranje.

Vanjski korisnici koji koriste ucionice duZni su iste ostaviti u stanju u kojem su ih zatekli.

VI.  PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLIIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELISTVA I NASILIA



Clanak 48.
Radnici Skole, u suradniji s u¢enicima, duzni su se skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.
Clanak 49.

Zastita i sigurnost u Skoli provode se deZurstvima radnika Skole — u¢itelja i tehni¢kog osoblja, putem
alarmnog sustava i videonadzora. (dokument)

Clanak 50.

Videonadzor se provodi putem videokamera koje snimaju ulaz u Skolski objekt, parkiraliSte, Skolsko
igraliste, blagovaonicu, Skolske hodnike i Skolski vrt.

Obavijest o postavljenom videonadzoru istaknuta je na ulazu u Skolu, prostoru uz $kolsko igraliste te
u unutarnjem prostoru Skole.

Podatci se koriste isklju¢ivo u svrhe navedene u €l. 50. ovoga Pravilnika.

Na prikupljanje, obradu, koristenje ili dostavu podataka prikupljenih videonadzorom tre¢im osobama
primjenjuju se odredbe zakonskih i podzakonskih akata kojima se ureduje zastita osobnih podataka.

Clanak 51.
Na ulazu u Skolu deZura zastitar ili tehnic¢ko osoblje.

DeZurni radnik na porti:

« otvara i zatvara ulazna vrata nakon ulaska uéenika ili drugih osoba u Skolu

« daje potrebne obavijesti strankama odnosno roditeljima/skrbnicima te ih dovodi do
odgovarajucih sluzbi i/ili osoba

« vodi evidenciju o osobama koje su usle u Skolu
«” obavjestava ucitelje o dolasku roditelja/skrbnika na informacije
« brine o izgubljenim i pronadenim stvarima.

Raspored i vrijeme deZurstva odreduje ravnatelj Skole.
Clanak 52.

Evidencija o osobama koje su ule u Skolu vodi se kao lista s podatcima koje odredi ravnatelj te se ista
predaje ravnatelju.

Clanak 53.

U Skoli dnevno deZuraju uéitelji predmetne i razredne nastave te stru¢ni suradnici koji se
svakodnevno izmjenjuju. DeZurne ucitelje i njihov raspored utvrduje ravnatelj u dogovoru sa
satni¢arom. Mjesta deZurstva dogovorena su na UCiteljskom vijeéu te se svi ucitelji moraju pridrZzavati
dogovorenog.

Popis dezurnih ucitelja je javan.

Prilikom jutarnjeg prihvata ucenika razredne nastave (od 7:00 sati) na svakom katu deZura jedan
ucitelj razredne nastave .



Clanak 54.

DeZurni ucitelji odgovorni su za dosljedno provodenje kuénog reda te:

+ deZuraju za vrijeme odmora na mjestima deZurstva koja su dogovorena na U¢iteljskom vije¢u
« spredavaju nered u prostorijama Skole te brinu za red u Skoli za vrijeme njihova deZurstva.

Clanak 55.
DeZurna osobe ne smije napustati svoje mjesto deZurstva bez osobite potrebe.
Clanak 56.
U slucaju radnikova nedolaska na posao, ravnatelj u suradnji sa satni¢arom odreduje zamjenu.

Na mjestu deZurstva, na vidljivom mjestu, moraju biti istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca,
hitne pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spadavanje.

Clanak 57.

U Skoli je svakome zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovu:

+ rase, etnicke pripadnosti ili boje koZe; spola, jezika, vjere, politi¢kog ili drugog uvjerenja;
nacionalnog ili socijalnog podrijetla
+« imovnog stanja

« Clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drutvenog poloZaja, bra¢nog ili obiteljskog
statusa, dobi

+ zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili
spolne orijentacije.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.

Clanak 58.

Svaki u€enik ili radnik koji uo¢i neko od nedozvoljenih ponasanja iz ¢lanaka 59. ovoga Pravilnika
obvezan je o tome izvijestiti u¢itelja odnosno ravnatelja.

U slucaju kr3enja zabrane iz stavka 1. ovoga ¢lanka primijenit ¢e se vaZedi propisi i postupit ¢e se po
Protokolu o postupanju u takvim situacijama.

Vil. POSTUPANIJE PREMA IMOVINI

Clanak 59.

Radnici, ucenici i druge osobe koje borave u Skoli duzne su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu
dobroga gospodara.

Clanak 60.

Radnici i ucenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.



Ucitelji:

« prvi ulaze u ucionicu i pregledavaju je te o uocenim nedostacima ili odteéenjima izvje$éuju
domara, ravnatelja ili tajnika Skole

« nakon zavr3etka nastave posljednji napustaju u€ionicu uz prethodnu provjeru njezine
ispravnosti (oStecenje zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara ili instalacija) te o uotenim
ostecenjima izvjeS¢uju domara ili tajnika Skole.

Clanak 61.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne aparate i uredaje te zaklju&ati radne prostorije.

Clanak 62.

Ucenici su duZni Cuvati udZbenike te druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige posudene u
knjiZnici pravodobno vratiti neoSteéene.

Clanak 63.
Kod napustanja Skolskoga prostora radnici i u¢enici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom njihova boravka u
Skolskom prostoru.

U slucaju gubitka stvari za vrijeme nastave uéenici se mogu obratiti de¥urnom ucitelju ili razredniku
radi dobivanja informacija o eventualnom nalasku iste.

Pronadene stvari izlaZu se na vidljivom mjestu u prostoru Skole. Nakon zavrietka nastavne godine
izgubljene stvari koje ucenici ili roditelji nisu zatraZili Skola ée zbrinuti u dogovoru s nekom od
humanitarnih organizacija.

Clanak 64.

Radnici, uCenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.

O nanosenju Stete izvjeS¢uju se roditelji/staratelji u¢enika s kojima se dogovara na&in nadoknade
Stete.

VIll. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 65.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika Skole.

Ako ucenik postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, Skola ¢e postupiti sukladno odredbama
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, podzakonskih akata te op¢ih akata kole.

Ako radnik Skole postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.



Krsenje odredbi ovoga Pravilnika podlijeZe izricanju pedagoskih mjera.

IX.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 66.

Ovaj Pravilnik mozZe se mijenjati i dopunjavati samo na nacin i u postupku po kojemu je donesen.

Clanak 67.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu KLASA: 011-02/25-
01/15, URBROJ: 251-196-15-1 od 30. 6. 2025. godine.

Clanak 68.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo&i i internetskoj stranici Skole.
KLASA: 011-02/25-01/29
URBROJ: 251-196-25-1

U Zagrebu, 16.10.2025.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:

Petra Brbora 8mrdelj

RAVNATELIICA:

ana'Ana Rescic



